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REGOLAMENTO DEI DIPARTIMENTI DEL COLLEGIO DOCENTI 
 

PREMESSA 
 
In conformità con il D.P.R. 89/2010 (art.10, comma 2) che recita: “Ai fini della realizzazione dei 
principi di cui al decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, e per il 
conseguimento degli obiettivi formativi di cui al presente regolamento, nell’esercizio della loro 
autonomia didattica, organizzativa e di ricerca, le istituzioni scolastiche possono costituire, senza 
nuovi o maggiori oneri per la finanza pubblica, dipartimenti, quali articolazioni funzionali del 
collegio dei docenti, per il sostegno alla progettazione formativa e alla didattica …,” il Collegio dei 
Docenti si articola in dipartimenti. 
 

ART. 1 – Individuazione dei Dipartimenti 
Il collegio dei docenti si suddivide nei seguenti dipartimenti: 
1) Dipartimenti di sezione: 

a. Dipartimento Scuola dell’Infanzia 
b. Dipartimento Scuola primaria 
c. Dipartimento Scuola secondaria di I grado 

2) Dipartimenti verticali di area: 
a. Area linguistico-storico-geografica  
b. Area matematico-scientifico-tecnologica  
c. Area artistico-espressiva 
d. Area integrazione e inclusione. 

 
ART. 2 – Compiti e prerogative dei dipartimenti di sezione 

I Dipartimenti di sezione sono articolazioni del Collegio dei Docenti che svolgono funzioni 
preparatorie dei lavori del Collegio e si riuniscono per predisporre proposte di delibere su 
argomenti specificamente inerenti alla sezione di riferimento. Nei casi in cui non è richiesta la 
delibera del Collegio docenti, o qualora il Collegio deleghi i Dipartimenti di sezione ad assumere 
delibere per suo conto, i Dipartimenti di sezione deliberano autonomamente. Le delibere dei 
Dipartimenti di sezione non possono essere adottate in contrasto con le delibere del Collegio 
docenti o con la vigente normativa. 
 

mailto:siic806004@istruzione.it
mailto:siic806004@pec.istruzione.it
http://www.comprensivosangimignano.edu.it/


2  
  

ART. 3. – Compiti e prerogative dei Dipartimenti verticali di area 
 

I Dipartimenti verticali sono articolazioni del Collegio dei Docenti che svolgono attività funzionali 
alla didattica e alla progettazione formativa dell’intero istituto. Partendo dagli obiettivi generali del 
sistema formativo, dai traguardi per lo sviluppo delle competenze e dagli obiettivi di 
apprendimento specifici, i Dipartimenti verticali di area predispongono il Curricolo verticale che 
tiene conto del percorso educativo degli alunni dai tre ai quattordici anni orientato a facilitare 
l’ingresso degli alunni nella scuola secondaria di secondo grado.  
A tal scopo, i Dipartimenti verticali di area:  

● individuano gli obiettivi formativi di ciascuna disciplina;  
● prevedono azioni di continuità nell’apprendimento dall’infanzia alla secondaria e oltre, per 

creare uno sviluppo armonico dell’apprendimento degli allievi, declinando le competenze, 
le abilità, le conoscenze necessarie alla crescita educativa e culturale dello studente;  

● stabiliscono i livelli minimi di accettabilità, in termini di apprendimento, che tengano conto 
degli obiettivi trasversali e disciplinari da raggiungere al termine di ogni ordine di scuola.  

Sono prerogative dei Dipartimenti verticali di area: 
a. definire il curricolo verticale 3-14 dell’area disciplinare e delle discipline che vi afferiscono;  
b. individuare le conoscenze, le abilità e le competenze in uscita;  
c. definire gli standard minimi richiesti a livello di conoscenze e competenze;  
d. svolgere attività di studio, formazione e ricerca disciplinare finalizzati alla realizzazione del 

PTOF e all’innovazione didattica;  
e. definire le modalità attuative del piano di lavoro disciplinare, le metodologie didattiche e la 

scelta degli strumenti;  
f. definire prove di verifica disciplinari comuni e relativi criteri di valutazione, e organizzarne lo 

svolgimento;  
g. progettare interventi di prevenzione dell’insuccesso scolastico e personale, di recupero e di 

approfondimento per lo sviluppo delle eccellenze;  
h. coordinare l’adozione dei libri di testo, di sussidi e materiali didattici comuni a più corsi dello 

stesso indirizzo, ferme restando le competenze deliberative del Consiglio di Classe e del 
Collegio dei Docenti.  

 

ART. 4 – Articolazione dei Dipartimenti verticali di area 
 

I Dipartimenti verticali si suddividono per AREE DISCIPLINARI O DI INTERVENTO. Le aree disciplinari 
dei dipartimenti sono quattro.  
Ciascun dipartimento verticale di area si articola in sottodipartimenti, suddivisi per sezione.  
I dipartimenti verticali di area sono quindi così articolati: 

1) Area linguistico-storico-geografica 
a. Sottodipartimento Scuola dell’Infanzia 
b. Sottodipartimento Scuola primaria 
c. Sottodipartimento Scuola secondaria I grado 

2) Area matematico-scientifico-tecnologica 
a. Sottodipartimento Scuola dell’Infanzia 
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b. Sottodipartimento Scuola primaria 
c. Sottodipartimento Scuola secondaria I grado 

3) Area artistico-espressiva 
a. Sottodipartimento Scuola dell’Infanzia 
b. Sottodipartimento Scuola primaria 
c. Sottodipartimento Scuola secondaria I grado 

4) Area integrazione e inclusione 
a. Sottodipartimento Scuola dell’Infanzia 
b. Sottodipartimento Scuola primaria 
c. Sottodipartimento Scuola secondaria I grado 

 
ART. 5 – Coordinatori di Dipartimento 

Ciascun Dipartimento di sezione e verticale di area individua al proprio interno un Coordinatore di 
Dipartimento.  
All’interno di ciascun Dipartimento verticale di area inoltre sono individuati i REFERENTI per 
sezione. I Coordinatori e i REFERENTI vengono nominati dal Dirigente Scolastico, sentiti i 
Dipartimenti stessi. 

 
ART. 6 – Compiti e prerogative dei Coordinatori di Dipartimento e dei referenti 

  
Il coordinatore di dipartimento: 

a. presiede le riunioni del Dipartimento programmate, individuando il responsabile della 
verbalizzazione;  

b. cura la trattazione dell’ordine del giorno predisposto dal Dirigente scolastico;  
c. partecipa alle riunioni dei Coordinatori dei Dipartimenti convocate dal Dirigente Scolastico;  
d. se necessario, integra l’ordine del giorno individuato dal Dirigente Scolastico sulla base 

delle necessità e delle richieste presentate da singoli docenti;  
e. se opportuno organizza i lavori del dipartimento suddividendo al loro interno i docenti in 

gruppi per disciplina; 
f. verifica che il verbale, opportunamente approvato e sottoscritto, sia inviato agli atti dal 

verbalizzante secondo la procedura indicata dal Dirigente scolastico; 
g. è punto di riferimento per i docenti del proprio dipartimento come mediatore delle istanze 

di ciascun docente, garante del funzionamento, della correttezza e trasparenza del 
dipartimento;  

h. verifica eventuali difficoltà presenti nel proprio dipartimento.  
i. Quando il dialogo, il confronto e la discussione interna non risolvano i problemi rilevati, o in 

caso di mancato svolgimento dei lavori assegnati, riferisce al Dirigente scolastico. 
Il referente di sottodipartimento: 
a. Coordina i lavori del proprio sottodipartimento quando questo si riunisce in seduta 

separata; 
b. Se opportuno organizza i lavori del sottodipartimento suddividendo al loro interno i docenti 

in gruppi per disciplina; 
c. Funge da raccordo fra i lavori del proprio sottodipartimento e quelli degli altri facenti parte 

dello stesso dipartimento verticale di area;  
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d. verifica che il verbale del sottodipartimento, opportunamente approvato e sottoscritto, sia 
inviato agli atti dal verbalizzante secondo la procedura indicata dal Dirigente scolastico; 

e. Quando il dialogo, il confronto e la discussione interna non risolvano i problemi rilevati, o in 
caso di mancato svolgimento dei lavori assegnati, riferisce al Coordinatore di dipartimento 
e al Dirigente scolastico. 

 
ART. 7 – Convocazione dei Dipartimenti 

 
Il Dirigente scolastico convoca i Dipartimenti, di norma con almeno cinque giorni di anticipo, fatti 
salvi i casi d’urgenza. Nella convocazione, che riporta il giorno, la data, l’ora e la modalità di 
convocazione, Il Dirigente scolastico indica l’assetto con cui i Dipartimenti sono convocati (di 
sezione, verticali di area e/o sottodipartimenti). 

Nel caso la convocazione avvenga in modalità telematica, i coordinatori di dipartimento creano e 
inviano ai membri del Dipartimento il link per la videoconferenza. 

 

ART. 8 – Funzionamento dei Dipartimenti 
 

Le riunioni dipartimentali si svolgono di norma:  
● a inizio anno per definire obiettivi, verifiche e programmazione; 
● a fine I° quadrimestre per definire interventi di recupero e potenziamento; 
● prima del termine per l’adozione dei libri di testo, ai sensi della vigente normativa; 
● ove necessario, nel corso dell’anno scolastico per attività di redazione e revisione dei 

curricoli, formazione o altre attività di competenza dei Dipartimenti.  
Ciascun incontro si svolge con le seguenti modalità:  

● discussione, presieduta e moderata dal coordinatore;  
● delibera delle proposte che vengono approvate a maggioranza semplice dei docenti 

presenti e che non possono essere in contrasto con il P.T.O.F. pena la loro validità.  
Ciascun docente:  

● ha l’obbligo contrattuale (art. 27 C.C.N.L. vigente comma 3 punto a) di partecipare alle 
riunioni di dipartimento;  

● in caso di assenza per motivi giustificati deve avvisare il coordinatore e giustificare l’assenza 
per iscritto al Dirigente;  

● ha il diritto di richiedere al coordinatore che vengano messi all’ordine del giorno argomenti 
da discutere.  

 
ART. 9 - Supporto organizzativo-funzionale alle attività del sistema dipartimentale 

Le decisioni dei Dipartimenti sono immediatamente efficaci se riguardano aspetti specifici delle 
discipline in essi rappresentate. Per questioni di carattere generale, i Dipartimenti elaborano 
proposte destinate al Collegio dei Docenti che delibera in merito. Le delibere dei Dipartimenti 
vengono portate a conoscenza del Collegio dei Docenti nella seduta immediatamente successiva 
all’incontro o, nel caso di motivi d’urgenza, secondo giudizio del Dirigente Scolastico. Il Collegio dei 
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Docenti delibera, per gli aspetti rilevanti, eventuali integrazioni al PTOF secondo le delibere 
acquisite.  
 

ART. 10 - Supporto organizzativo-funzionale alle attività del sistema dipartimentale 
Il Dirigente Scolastico provvede ad assicurare, nell’ambito della struttura logistico-amministrativa 
dell’Istituzione scolastica, la disponibilità dei tempi, degli spazi, delle risorse materiali ed umane 
necessarie all’efficace ed efficiente sviluppo delle attività dipartimentali in relazione alla 
predisposizione della modulistica, allo svolgimento delle riunioni, alla archiviazione della 
documentazione prodotta, alla conservazione dei verbali delle riunioni. 
 

Approvato con delibera del Collegio dei docenti il 20-10-2022. 
 

 
 

COMPOSIZIONE DEI DIPARTIMENTI a.s. 2023-24 
 

DIPARTIMENTO COORDINATORE 
Dipartimento Scuola dell’Infanzia Margherita Pianigiani 
Dipartimento Scuola primaria Elisabetta Francioni  
Dipartimento Scuola secondaria di I grado Cecilia Bassi 

 
 

AREA DI  
COMPETENZA  

CAMPI D’ESPERIENZA/ 
DISCIPLINE  

  
  

Area 
linguistico- 
storico- 
geografico  

Il Sé e l’altro; 
I discorsi e le parole 
Italiano  
Storia  
Geografia 
Lingue straniere  
Religione  

Referente dipartimento 
orizzontale infanzia 

Roberta Stefanori 

Referente dipartimento  
orizzontale primaria 

Carmela Valentino 

Referente dipartimento  
orizzontale  secondaria 

Chiara Bilotto 

Coordinatore dipartimento  
verticale di area   

Diletta Malandirini 

 
Area 
matematico 
scientifico 
tecnologico  

La conoscenza 
del mondo 
Matematica  
Scienze  
Tecnologia  

Referente dipartimento 
orizzontale infanzia 

Valentina Aguanno 

Referente dipartimento  
orizzontale primaria 

Silvia Pietroni 

Referente dipartimento  
orizzontale  secondaria 

Barbara Ghiribelli 

Coordinatore dipartimento  
verticale di area   

Barbara Saponaro 

Area 
artistico- 
espressiva  

Il corpo e il 
movimento 

Referente dipartimento 
orizzontale infanzia 

Bartolacci Martina 

Referente dipartimento  
orizzontale primaria 

Valentina Cardinali 
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Immagini, suoni e 
colori 
Arte e immagine 
Musica Scienze 
motorie 

Referente dipartimento  
orizzontale  secondaria 

Di Giuseppe Michele 

Coordinatore dipartimento  
verticale di area   

Elisa Bartalini 

Area 
integrazione e 
inclusione  

Tutti i campi 
d’esperienza 
Tutte le discipline 
Sostegno  

Referente dipartimento 
orizzontale infanzia 

Antonelli Elena 

Referente dipartimento  
orizzontale primaria 

Serchi Silvia 

Referente dipartimento  
orizzontale  secondaria 

Ruzzolini Margherita 

Coordinatore dipartimento  
verticale di area   

Riccio Giovanna 

 
 
 

 


